lAternet e

a didattica:

strumentifelapplicativi

ficalsull’uso del pc, del tablet, delireg
per docenti delle

Corso di formazione
di 15 ore peridocenti della
Scuola Media inferiore.
[.T.1."S.Cannizzaro" Ct.

Sala videoconferenze
19-20-21 Aprile 2016
8,30-13,30
Pausa caffe ore 11,00
Tel. 095 6136450
Fax. 095 6136449
E-mail cttf3000r@istruzione.it
WWW.cannizzaroct.gov.it

Per chiarimenti contattare:

Prof. Salvo Maggio

Cell. 3286870028

e-mail: salvo.maggio2 @gmail.com

Le domande, redatte  secondo il
modulo allegato, dovranno
pervenire via fax o e-mail entro
sabato 16 aprile 2016. Il corso e
gratuito. Si rilascera attestato di
partecipazione.

19 Aprile
Funzionalita di base di un pc con
sistema operativo Windows
Conoscenza di base della struttura e del
funzionamento di un personal
computer;
Organizzare e gestire files e cartelle;
Lavorare con le icone e le finestre;
Usare semplici strumenti di editing e le
opzioni di stampa.
Servizi in rete - Internet e posta
elettronica
Internet per la ricerca di dati;
Funzionalita di un browser;
Motori di ricerca; Stampe da web;
Comunicazione con la posta elettronica:
inviare e ricevere messaggi, allegare
documenti, organizzare e gestire
cartelle di posta

20 Aprile
Elaborazione testi — Word
Creare, formattare e rifinire un
documento;
Creare una tabella;
Introdurre grafici e immagini;
Stampa di un documento;
Invio ad una lista di destinatari.
Strumenti di presentazione - Power

istro elettronico e dei principali applicativi
Ole medie inferiori

Point

Usare gli strumenti standard per creare

presentazioni per diversi tipi di audience

e di situazioni;

Comporre il testo, inserire grafici e

immagini, aggiungere effetti speciali.
21 Aprile

Uso del registro elettronico

Profilo docente, Accesso, Registro

Unico;

Orario Lezioni e Quadro Classi, Gestione

Giornale (di classe) , Gestione Registro

del professore;

Scrutini, Verbali, Bacheca della Scuola,

Bacheca dei Docenti, Bacheca di Classe;

Invio E-mail , Gestione Documenti, Area

Alunni, Area Docenti, Info Classe /

Docenti.

Come usare un tablet android

Attivazione, funzioni base, menu’

impostazioni;

Aggiungere o rimuovere account;

Google play, disinstallazione di

applicazioni android, chiudere

applicazioni android;

Creare cartelle android, proteggere il

vostro tablet android;

Disattivazione del bluetooth.
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