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CIRCOLARE 129 
A tutti gli studenti (diurno ed IDA) 

A tutto il Personale Scolastico 
Al RSL 

Al DSGA 
Al sito web 

cc.   Arch. Fisichella Antonino (RSPP) 

OGGETTO: prove di evacuazione a.s. 2023/2024 

Con l’obiettivo di acquisire i necessari automatismi di attuazione delle procedure di emergenza, 
memorizzare i percorsi di esodo e i punti di raccolta, sono state programmate le prove di evacuazione 
per l’anno scolastico 2023/2024 secondo le indicazioni dell’arch. Antonino Fisichella, RSPP della 
scuola. 

Le prove, sia per il corso diurno che per il corso IDA, si svolgeranno nei giorni 

 20 dicembre 2023 
 13 marzo 2024 

in presenza degli addetti ASPP in servizio e con la supervisione del RSPP. 

I Coordinatori di Classe devono individuare gli studenti apri e chiudi fila e verificare che nelle aule 
assegnate alle proprie classi sia presente tutta la modulistica di seguito indicata, necessaria per 
l’attuazione dei Piani di Evacuazione. 

1. Modulo di evacuazione della classe a cura e firma del docente presente in classe e dallo studente 
chiudi fila; da consegnare al personale ASPP nel punto di raccolta. 

2. Modulo per l'esercitazione di esodo a cura del docente della classe e dallo studente chiudi fila; da 
consegnare al personale ASPP nel punto di raccolta. 

3. Registro cartaceo della classe dove vanno riportate le presenze giornaliere degli studenti della 
classe a cura del docente presente in classe; al termine dell’esercitazione deve essere riposto 
nell’aula della classe nella stessa busta raccogli documenti affissa sulla porta. 

4. Norme di comportamento durante l’evacuazione della scuola (da illustrare agli studenti) 
5. Organigramma di gestione delle Emergenze dove riportate le diverse figure coinvolte nelle 

emergenze ed in particolare i nominativi degli ASPP. 
6. Planimetria del piano con indicate le vie di fuga 

I moduli ed i documenti sopra indicati devono essere presenti in ogni aula e laboratorio della 
scuola, riposti dentro una o più buste trasparenti fissate sulla porta (lato interno) del locale ad 
eccezione della planimetria del piano che deve essere affissa aperta all’interno del locale. 
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Qualora moduli e documenti non fossero presenti, il Coordinatore di Classe deve comunicare la 
mancanza con mail all’Ufficio Tecnico che dovrà provvedere a ripristinare i documenti mancanti: 
ufficiotecnico.cannizzaro@gmail.com 

Per consentire una rapida individuazione nell’oggetto della mail deve essere riportato: «Moduli 
prove di evacuazione classe XXX» 

Nel corpo della mail occorre indicare in modo semplice e chiaro il numero dell’aula e la 
documentazione mancante utilizzando le stesse denominazioni dei cinque allegati oltre, 
eventualmente, le buste trasparenti per il contenimento.  

Esempio 

Oggetto: Moduli prove di evacuazione classe 4 A Meccatronica 

Corpo della mail 
Aula: 4.12 
DOCUMENTI ASSENTI: 
 Modulo di evacuazione della classe 
 Norme di comportamento 
 Busta trasparente per riporre i documenti 

In allegato a questa Circolare sono riportate le copie dei moduli e dei documenti sopra 
menzionati.  

A completamento del quadro documentale si allegano anche copie del: 

7. Modulo di evacuazione Personale della scuola a cura e firma del DSGA o di figura preposta del 
personale amministrativo e tecnico della scuola; da consegnare al personale ASPP sul posto.  

8. Prospetto di riepilogo evacuazione a cura e firma del DS o da uno dei collaboratori del DS 

IMPORTANTE: considerata l’interdizione dell’area aperta antistante il piano terra dell’istituto sul lato 
di via Palermo (Circolare 127 del 29/11/2023), l’esercitazione di giorno 20 dicembre si svolgerà con la 
convergenza di tutto il personale presente a scuola nei soli punti di raccolta 3 colore BLU (spiazzo 
sterrato davanti l’abitazione dell’ex custode) e 4 colore FUCSIA (piazzale davanti la hall del terzo 
piano, zona attualmente adibita al posteggio dei mezzi a due ruote). Pertanto, fermi restando i 
percorsi all’interno dell’edifico scolastico, una volta usciti fuori dalla struttura: 

 nel punto di raccolta 3 devono convergere e radunarsi anche coloro che, in 
condizioni normali, avrebbe dovuto raggiungere il punto di raccolta 1 colore ROSSO 
(area parcheggio ovest)  

 nel punto di raccolta 4 devono convergere e radunarsi anche coloro che, in 
condizioni normali, avrebbe dovuto raggiungere il punto di raccolta 2 colore VERDE 
(area parcheggio est). 

Le persone che si dovessero trovare nei locali/laboratori del piano terra, raggiungeranno i 
punti di raccolta 3 e 4 risalendo le scale in marmo esterne che costeggiano sui lati est ed 
ovest l’edificio scolastico.  

Il Dirigente Scolastico 
f.to Prof.ssa Giuseppina Montella 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti dell’art.36 c.2 del D.lgs. 39/93 


